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01.0000 Organisation Überschrift

01.0001 Allgemeines Organisation
Information der Aufgabenträger über 
Gesetzesänderungen

A a

01.0002 Leitbild a
01.0010 Reglemente Überschrift
01.0011 Reglemente, Allgemeines a
01.0011.01.1 Organisationsreglement Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa a
01.0011.01.2 Personalreglement Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa a
01.0011.01.3 Datenschutzreglement Reglementsänderungen E E/An M M/A M/Aa a
01.0011.01.4 Sitzungsreglement Gemeinderat Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa a
01.0011.01.5 Läutereglement Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa a

01.0011.02.1

Reglement Übertragung der Aufgaben in den Bereichen der 
öffentlichen 
Sozialhilfe und des Kindes- und Erwachsenenschutzes

Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa SO

01.0011.04.1 Baureglement Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa M FiBa
01.0011.04.2 Strassen- und Wegreglement, Strassenverzeichnis Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa M VW

01.0011.04.2 Strassen- und Wegreglement, Strassenverzeichnis
Anpassung Strassenverzeichnis, 
Strassenplan

E M A M VW

01.0011.04.3 Abwasserreglement Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa M M VE

01.0011.04.4 Schwellenkorporationsreglement
dieses Reglement liegt in der Verantwortung 
der Schwellenkorporation

M VW

01.0011.04.5 Wasserreglement Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa M M VE
01.0011.04.6 Fernwärmereglement Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa M VE
01.0011.04.7 Gebührentarif Feuerungskontrolle (aufgehoben) Reglementsänderungen M
01.0011.04.8 Reglement Konzessionsabgabe Stromversorgung Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa VE
01.0011.04.9 Reglement über die Spezialfinanzierung Mehrwertabgabe Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa FiBa
01.0011.05.1 Schulreglement Reglementsänderungen E E/An M M/An M/A Aa M Aa BI
01.0011.05.2 Schulzahnpflegereglement Reglementsänderungen E E/An M M/An M/A Aa M M/Aa BI
01.0011.06.1 Forstreglement Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa FiBa
01.0011.07.1 Abfallreglement Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa M M VE
01.0011.07.2 Friedhofreglement Reglementsänderungen E E/An M M/A M/Aa Si
01.0011.07.3 Feuerwehrreglement Reglementsänderungen E E/An M M/An M/A M/Aa M M Si
01.0011.07.4 Reglement SF Grabunterhalt Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa M Si
01.0011.08.1 Gebührenreglement Reglementsänderungen E E/An M M/A M/Aa M M M a
01.0011.08.2 Reglement Liegenschaften Finanzvermögen Reglementsänderungen E E/An M M/A Aa FiBa
01.0011.08.3 Reglement Stockwerkeigentum Hübeli Reglementsänderungen E/An M M/A Aa FiBa
01.0011.09.1 Liegenschaftssteuerreglement Reglementsänderungen E E/An M M/A M/Aa FiBa
01.0020 Erlasse des Gemeinderates (Verordnungen, Weisungen) Überschrift
01.0021.01.1 Organisationsverordnung Verordnungsänderungen E An M/A Aa a
01.0021.01.2 Organigramm Verordnungsänderungen E An M/A Aa a
01.0021.01.3 Funktionendiagramm Verordnungsänderungen E An M/A Aa a
01.0021.01.4 Verordnung über die Internet-Bekanntgabe von öffentlichen Informationen Verordnungsänderungen E An M/A M/Aa a
01.0021.01.5 Verordnung über die Berechtigungsregelung GERES / ZPV (aufgehoben)Verordnungsänderungen a
01.0021.01.6 Weisungen Ehrungen Verordnungsänderungen E An M/A M/Aa a
01.0021.04.1 Beitragsverordnung für private Abwasserleitungen Verordnungsänderungen E An M/A Aa VE
01.0021.05.1 Schülertransportverordnung Verordnungsänderungen E An An M/A Aa M M/Aa BI
01.0021.05.2 Weisungen Wajuba (aufgehoben) Verordnungsänderungen BI
01.0021.05.3 Weisung für die Benützung der Schulanlage (aufgehoben) Verordnungsänderungen
01.0021.07.1 Abfallverordnung Verordnungsänderungen E An M/A Aa M M VE
01.0021.08.1 Gebührenverordnung Verordnungsänderungen E An M/A M/Aa M M a
01.0021.08.2 Weisungen Bibliotheksfonds (aufgehoben) Verordnungsänderungen
01.0021.08.3 Weisungen Stiftung Turm Verordnungsänderungen E An M/A Aa M FiBa
01.0021.08.4 Weisungen Fonds Gemeindeentwicklung Verordnungsänderungen E An M/A Aa M FiBa
01.0021.08.5 Weisungen Fonds Tschanz Hans Verordnungsänderungen E An M/A M/Aa M FiBa
01.0021.08.6 Submissions- und Vergebungsrichtlinien Verordnungsänderungen E An M/A Aa a
01.0021.08.7 Richtlinien für die Benützung des MZG Hübeli Verordnungsänderungen E An M/A a
01.0030 Vernehmlassungen Überschrift
01.0031 Vernehmlassungen Beantworten von Vernehmlassungen E An A Aa a
01.0100 Statistiken Überschrift
01.0111 Statistiken, Allgemeines, Diverses Erstellen von Statistiken im Allgemeinen A A A A A A A a
01.0121 Volkszählung, Einwohnerstatistik Einwohnerstatistik A P
01.0131 Betriebszählung P
01.0141 Strassenstatistik A VW
01.0151 Schülerstatistik Schülerstatistik erstellen K A Aa BI
01.0200 Abstimmungen und Wahlen Überschrift
01.0211 Abstimmungen und Wahlen, Organisation Abstimmungsausschuss wählen E M/A M P

01.0211 Abstimmungen und Wahlen, Organisation

Organisation und Durchführung nationale 
und kantonale Abstimmungen und Wahlen, 
Versand von Abstimmungs- und 
Wahlunterlagen

A A A M/A P

01.0211 Abstimmungen und Wahlen, Organisation
Bussenverfügungen Abstimmungsausschuss 
erlassen

E M/An M/A M P

01.0211 Abstimmungen und Wahlen, Organisation Abstimmungslokale festlegen E M M/A M P
01.0211 Abstimmungen und Wahlen, Organisation Stimmrechtsbescheinigungen ausstellen A P

Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

01.0221 Stimmregister, Verbale Erstellen der Stimmregisterverbale A P

01.0222 Stimmrecht Auslandschweizer

Wahlunterlagen an Auslandschweizer;
Registrierung, Verlängerungen, Zustellung
Abstimmungsmaterial

A P

01.0231 Abstimmungs- und Wahlprotokolle, Allgemeines
Vernichtung von Wahl- und 
Abstimmungsunterlagen

A/E P

01.0232 Abstimmungs- und Wahlprotokolle Eidgenossenschaft Ablegen, Verwalten A P

01.0233 Abstimmungs- und Wahlprotokolle Kanton

Ablegen, Verwalten A P

01.0234 Abstimmungs- und Wahlprotokolle Gemeinde

Ablegen, Verwalten A P

01.0261 Initiativen, Referenden, Petitionen Behandeln E A P
01.0300 Gemeindeversammlung Finanzkompetenz: Neue Ausgaben > Überschrift
01.0311 Protokolle Gemeindeversammlung Protokolle erstellen und verwalten A Aa P
01.0321 Traktanden, Publikation Traktandenliste erstellen und beschliessen E A a
01.0321 Traktanden, Publikation Botschaft und Präsentation verfassen E M/A A A a
01.0321 Traktanden, Publikation allgemeine Organisation, Raumfragen, etc. E A Aa M At a
01.0322 Traktandum Verschiedenes a
01.0311 Protokolle Gemeindeversammlung Genehmigung nach öffentlicher Auflage E A P
01.0400 Gemeinderat Finanzkompetenz: Neue Ausgaben < Überschrift
01.0401 Ressortaufteilung Gemeinderat Ressortzuteilung E M/An A a
01.0401 Ressortaufteilung Gemeinderat Wahlanzeigen erstellen A P
01.0402 Allgemeine Organisation Gemeinderat Sitzungsdaten, Termine E An/A M/Aa a
01.0402 Allgemeine Organisation Gemeinderat Pendenzen Gemeinderat verwalten E A Aa a
01.0401 Ressortaufteilung Gemeinderat Ressortaufteilung beschliessen E A P
01.0402 Allgemeine Organisation Gemeinderat Klausursitzungen organisieren E A Aa P

01.0402 Allgemeine Organisation Gemeinderat
Traktandenliste erstellen und beschliessen
Aktenauflage

E E A M/Aa M/Aa P

01.0402 Allgemeine Organisation Gemeinderat Einarbeitung neue Gemeinderatsmitglieder A A A P
01.0402 Allgemeine Organisation Gemeinderat Gemeinderatsbeschlüsse vollziehen K A A A A A A a
01.0411 Protokolle Gemeinderat Protokolle erstellen und verwalten A M/Aa P

01.0421 Gemeinderatsreise, Anlässe Gemeinderat
Organisation Gemeinderatsreise, 
Schlussessen, Klausuren, etc.

E M/A Aa Aa a

01.0411 Protokolle Gemeinderat Genehmigung E A P
01.0431 Gratulationen, Ehrungen, Trauerfälle Ehrungen E/A Aa P
01.0431 Gratulationen, Ehrungen, Trauerfälle Geburtstagsbesuche E A Aa a

01.0441 Repräsentationen, Delegationen, Empfänge

Betreuung Partnergemeinden, Röthenbach 
Friedenweiler und Röthenbach im 
Schwarzwald

A Aa Aa P

01.0441 Repräsentationen, Delegationen, Empfänge Entscheid über Teilnahme E/A M Aa Aa a

01.0500 Ständige Kommissionen
Finanzkompetenz: Verwendung verfügbarer 
Budgetkredite

Überschrift

01.0501 ständige Kommissionen, Allgemeines P
01.0502 Behördenverzeichnis Führen des Behördenverzeichnisses E A a
01.0511 Kommission Ver- und Entsorgung (aufgehoben)
01.0521 Schulkommission Sekretariat führen inkl. Protokollieren A BI
01.0521 Schulkommission Schulkommissionsmitglieder Wählen E An An A BI
01.0531 Friedhofkommission (aufgehoben)
01.0541 Wegkommission (aufgehoben)
01.0551 Feuerwehrkommission Sekretariat führen inkl. Protokollieren A Si
01.0551 Feuerwehrkommission Wählen E M An A Aa Si
01.0561 Rechnungsprüfungskommission Wahl Rechnungsprüfungsorgan E An M M/A FiBa
01.0600 nicht ständige Kommissionen Überschrift

01.0601 nicht ständige Kommissionen, Allgemeines
Einsetzen mit Auftragsumschreibung und 
Kompetenzregelung

E An M/A M/Aa a

01.0700 Personal Überschrift
01.0701 Personal allgemein Disziplinarverfahren einleiten, verfügen E A P
01.0701 Personal allgemein Lohnbuchhaltung, Lohnausweise erstellen A P
01.0702 Aus- und Weiterbildung, Allgemein Eb Eb Eb Eb Eb Eb Eb Eb Eb Eb Eb Eb Eb Eb P
01.0711.01.1 Gemeindeverwalter Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E M/An A P
01.0711.01.1 Gemeindeverwalter Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E M/An M A P

01.0711.01.1 Gemeindeverwalter
Mitarbeitergespräch, Leistungs-
und Verhaltensbeurteilung

E/A P

01.0711.01.1 Gemeindeverwalter Arbeitszeitkontrolle K A P
01.0711.01.2 Verwaltungsangestellte Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E A P
01.0711.01.2 Verwaltungsangestellte Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E A P

01.0711.01.2 Verwaltungsangestellte
Mitarbeitergespräch, Leistungs-
und Verhaltensbeurteilung

E/A P

01.0711.01.2 Verwaltungsangestellte Arbeitszeitkontrolle K A A A P

01.0711.01.3 Auszubildende
Lehrlingsausbildung, Ausbildungsprogramm A E/A A A P
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

01.0711.01.3 Auszubildende Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E A P
01.0711.01.3 Auszubildende Arbeitszeitkontrolle K K P
01.0711.01.4 Webmaster (aufgehoben)
01.0711.01.5 Bibliotheksangestellte Anstellen, kündigen E A Aa P
01.0711.01.5 Bibliotheksangestellte Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E A Aa M P
01.0711.04.1 Gemeindewegmeister Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E M A Aa VW
01.0711.04.1 Gemeindewegmeister Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E An A Aa M VW

01.0711.04.1 Gemeindewegmeister
Mitarbeitergespräch, Leistungs-
und Verhaltensbeurteilung

E/A VW

01.0711.04.2 Baukontrolleur (aufgehoben)
01.0711.04.3 ARA-Anlagewarte Anstellen, kündigen E A Aa VE
01.0711.04.3 ARA-Anlagewarte Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E A Aa M VE
01.0711.04.4 Brunnenmeister Anstellen, kündigen E A VE
01.0711.04.4 Brunnenmeister Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E A Aa M VE
01.0711.04.5 Turmwart Anstellen, kündigen E M A Aa VW
01.0711.04.5 Turmwart Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E An A Aa M VW
01.0711.05.1 Schulsekretärin Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E M/An Aa M/A Bi
01.0711.05.1 Schulsekretärin Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E M/An Aa M/A M/Aa Bi
01.0711.05.1 Schulsekretärin Mitarbeitergespräch, Leistungs- K E/A Bi
01.0711.05.1 Schulsekretärin Arbeitszeitkontrolle K A Bi
01.0711.05.2 Schulhausabwart Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E M M/An A Bi/FiBa
01.0711.05.2 Schulhausabwart Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E M M/An A Bi/FiBa

01.0711.05.2 Schulhausabwart
Mitarbeitergespräch, Leistungs-
und Verhaltensbeurteilung

E/A M Bi/FiBa

01.0711.05.2 Schulhausabwart Arbeitszeitkontrolle K A Bi/FiBa
01.0711.05.3 Reinigungspersonal Schulliegenschaften Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E M/An Aa M/A Bi
01.0711.05.3 Reinigungspersonal Schulliegenschaften Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E M/An Aa M/A Bi
01.0711.05.3 Reinigungspersonal Schulliegenschaften Mitarbeitergespräch, Leistungs- K E/A Bi
01.0711.05.3 Reinigungspersonal Schulliegenschaften Arbeitszeitkontrolle K K Bi
01.0711.06.1 Ackerbaustellenleiter Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E M A Aa VW
01.0711.06.1 Ackerbaustellenleiter Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E An A Aa M VW
01.0711.06.2 Elementarschadenschätzer Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E M A Aa VW
01.0711.06.2 Elementarschadenschätzer Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E An A Aa M VW

01.0711.07.1

Ortsquartiermeister (Ressortleiter Sicherheit und 
Gemeindeverwalter 
erfüllen diese Funktion gemeinsam)

Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E M/An A Si

01.0711.07.2 Feuerwehrkommandant Zuständigkeit Wahlen: siehe 01.0551 Si
01.0711.07.3 Feuerwehrfourier Zuständigkeit Wahlen: siehe 01.0551 Si
01.0711.07.4 Materialverwalter Feuerwehr Zuständigkeit Wahlen: siehe 01.0551 Si
01.0711.07.5 Zivilschutzkommandant (in Langnau) Wahl E M/An A Si
01.0711.08.1 Raumpflegerin Gemeindehaus Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E A Aa P
01.0711.08.1 Raumpflegerin Gemeindehaus Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E A Aa P
01.0711.10.1 Ausgleichskassenleiterin Anstellen, kündigen, Arbeitszeugnis E A P
01.0711.10.1 Ausgleichskassenleiterin Stellenbeschrieb, Pflichtenheft E A P

01.0711.10.1 Ausgleichskassenleiterin
Mitarbeitergespräch, Leistungs-
und Verhaltensbeurteilung

E/A E/A P

01.0711.10.1 Ausgleichskassenleiterin Arbeitszeitkontrolle K A P
01.0900 Gemeindeverwaltung Überschrift
01.0911 Büromaschinen Anschaffen E Eb Eb Eb Eb Eb P
01.0911 Büromaschinen Unterhalt E Eb Eb Eb Eb Eb P
01.0911 Büromaschinen Inventar aufnehmen A Aa P
01.0921 Büromobiliar, Büroeinrichtung Anschaffen E Eb Eb Eb Eb Eb P
01.0921 Büromobiliar, Büroeinrichtung Unterhalt E Eb Eb Eb Eb Eb P
01.0921 Büromobiliar, Büroeinrichtung Inventar aufnehmen A Aa P
01.0931 EDV-Anlage, Hard- und Software Anschaffen E Eb Eb Eb Eb Eb P
01.0931 EDV-Anlage, Hard- und Software Unterhalt, Betreuen, Daten sichern A A P
01.0951 Büromaterial Anschaffen E Eb Eb Eb Eb Eb P
01.1000 Aktenablage, Ablageplan Überschrift

01.1011 Archiv, Allgemeines
Archivplan verwalten, nachführen, 
allgemeine Archivbetreuung

E A M/Aa P

01.1100 Bund, Kanton, Gemeinden Überschrift
01.1111 Kanton, Allgemeines a
01.1112 Regierungsstatthalteramt a
01.1121 Region Emmental, Allgemeines a

01.1122 Regionalkonferenz Emmental
Nomination von Kanditinnen, Kandidaten
Wahlvorschläge

E An A Aa a

01.1131 Nachbargemeinden
Zusammenarbeitsverträge im Sinne von 
Art. 5 ff GG

E a

01.1141 Gemeindepartnerschaften

Pflege der Partnergemeinden Rötenbach 
bei Friedenweiler und Röthenbach im Allgäu

E a

01.1151 Inspektionen und Aufsicht
Überprüfen Verwaltung, Beheben von 
festgestellten Mängeln

E A A A A A P

Seite 3



  
  

 G
e

m
ei

nd
ev

er
sa

m
m

lu
ng

  
  

  
R

P
K

  
  

  
G

em
ei

nd
er

at

  
  

  
G

em
ei

nd
ep

rä
si

de
nt

  
  

  
R

es
so

rt
ch

e
f

  
  

  
S

ch
ul

ko
m

m
is

si
on

  
  

  
F

eu
er

w
eh

rk
om

m
is

si
on

A
bs

tim
m

un
gs

au
ss

ch
us

s

  
  

  
G

em
ei

nd
ev

er
w

al
te

r

  
  

  
S

tv
. 

G
em

ei
n

de
ve

rw
al

te
r

  
  

  
V

er
w

al
tu

ng
sa

ng
es

te
llt

e 
  

  
  

F
in

an
zv

e
rw

al
tu

ng

  
  

  
V

er
w

al
tu

ng
sa

ng
es

te
llt

e 
  

  
  

B
au

ve
rw

al
tu

n
g

  
  

  
B

eu
tle

r 
B

au
pl

a
nu

ng
en

 G
m

bH

  
  

  
S

te
fa

n 
S

ch
w

ar
z 

A
G

  
  

  
A

H
V

-Z
w

ei
g

st
el

le
nl

ei
te

rin

  
  

  
Z

iv
ils

ta
nd

sa
m

t

  
  

  
R

eg
io

na
le

r 
S

oz
ia

ld
ie

ns
t

  
  

  
V

or
m

un
d

, 
B

ei
ra

t,
 B

e
is

t.

K
in

de
s-

 u
n

d 
E

rw
ac

hs
en

en
sc

h
ut

zb
eh

ör
de

  
  

  
Z

iv
ils

ch
ut

zs
te

lle
 L

an
g

na
u

  
  

  
O

rt
sk

om
m

an
da

nt

  
  

  
F

eu
er

w
eh

rk
om

m
a

nd
an

t

  
  

  
F

eu
er

w
eh

rf
o

ur
ie

r

  
  

  
F

eu
er

au
fs

e
he

r 
/ 

Ö
lfe

ue
ru

ng
sk

on
tr

o
lle

ur

  
  

  
A

ck
er

ba
us

te
lle

nl
ei

te
r

  
  

  
E

le
m

en
ta

rs
ch

ad
en

sc
hä

tz
er

  
  

  
F

eu
er

br
an

dk
on

tr
ol

le
ur

  
  

  
W

eg
m

ei
st

er

  
  

  
H

au
sw

ar
te

  
  

  
S

ch
ul

le
ite

r

  
  

 S
ch

ul
se

kr
et

är
in

  
  

 P
rä

si
d

en
t 

W
ah

la
us

sc
hu

ss

  
  

  
B

ib
lio

th
ek

sa
ng

es
te

llt
e

  
  

  
A

R
A

-A
nl

ag
ew

ar
te

  
  

  
B

ru
nn

en
m

ei
st

er

  
  

  
T

ur
m

w
ar

t

  
  

  
S

pe
zi

e
lle

 F
un

kt
io

n

  
  

  
R

es
so

rt

Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

01.1200 Verbände, Mitgliedschaften, Beteiligungen Überschrift
01.1201 Verbände, Mitgliedschaften, Beteiligungen Allgemeines Entscheid über neue Mitgliedschaften E a
01.1210 Gemeindeverbände Überschrift
01.1211.01.1 Anzeigerverband Oberes Emmental Erneuerung, Änderung Gesellschaftsvertrag E A a
01.1211.02.1 Regionaler Sozialdienst Oberemmental (bis 31.12.2016)

01.1211.04.1 ARA Mittleres Emmental
Mitgliedschaft im Gemeindeverband sowie 
Reglementsbeschlüsse

E An VE

01.1211.04.1 ARA Mittleres Emmental
Delegierte bestimmen (im Sinne des OgR 
des ARA-Verbandes Mittleres Emmental)

E VE

01.1211.04.2 Kehrichtregion Rechtes Zulggebiet (ist kein Gemeindeverband)

Vertrag Kehrichtsammeltransporte mit Kropf 
Rudolf anpassen (im Rahmen des 
Kehrichtverbandes rechtes Zulggebiet)

E An VE

01.1211.05.1 Sekundarschulverband Signau Mitgliedschaft im Gemeindeverband sowie E An M A Bi
01.1220 Zusammenarbeit mit Sitzgemeinden Überschrift

01.1221.02.1 Sozialdienst Oberes Emmental
Vertragsanpassungen Vertrag mit Sitz-
gemeinde Langnau

E An A So

01.1221.02.1 Sozialdienst Oberes Emmental
Gemeindevertretung in der regionalen 
Sozialkommission

A So

01.1221.04.1 Tierkörpersammelstelle/Kadaversammelstelle Linden
Vertragsanpassungen Vertrag mit Sitz-
gemeinde Linden

E An A VE

01.1221.05.1 Oberstufenzentrum Unterlangenegg Vertragsanpassungen Zusammenarbeits- E M/An A Bi

01.1221.07.1 ZSO Region Langnau
Vertragsanpassungen mit Sitzgemeinde
Langnau

E An A Si

01.1221.07.1 ZSO Region Langnau
Gemeindevertretung im Fachausschuss 
Zivilschutz

A Si

01.1221.10.1 AHV-Zweigstelle Eggiwil, Röthenbach, Schangnau
Vertragsanpassungen mit Sitzgemeinde
Eggiwil

E An A M So

01.1230 übrige öffentlich-rechtliche Körperschaften Überschrift

01.1231.04.1 Schwellenkorporation Röthenbach
Aufgabenübertragung im Sinne von Art. 75
OgR

E An A VW

01.1240 Aktiengesellschaften Überschrift
01.1241.02.1 Akzent AG Schibistei Heimenschwand (liquidiert per 13.04.2018)

01.1241.02.2 Regionalspital Emmental AG
Beteiligung im Rahmen der 
Finanzkompetenz

E So

01.1241.02.3 Jugendhilfenetzwerk Integration AG
Beteiligung im Rahmen der 
Finanzkompetenz

E So

01.1241.04.1 AVAG
Beteiligung im Rahmen der 
Finanzkompetenz

E A VE

01.1241.04.2 BKW Energie AG
Gemeindevertrag Versorgung 
Stromkunden

E A VE

01.1241.08.1 Postfinance
Geschäftsbeziehung entsprechend
Unterschriftsberechtigung

E FiBa

01.1241.08.2 Berner Kantonalbank
Geschäftsbeziehung entsprechend
Unterschriftsberechtigung

E FiBa

01.1241.08.3 Valiant Bank
Geschäftsbeziehung entsprechend
Unterschriftsberechtigung

E FiBa

01.1250 Genossenschaften Überschrift

01.1251.01.1 Genossenschaft Ballsporthalle Oberemmental

Treuhand- und Verwaltungsvereinbarung
(Bürgschaft) im Rahmen der 
Finanzkompetenz

E A P

01.1251.02.1
Genossenschaft Heimstätte Bärau (aufgehoben, überführt in 
Stiftung Lebensart)

01.1251.04.1 Flurgenossenschaft Oberei I Mitgliedschaft hängt von Grundbesitz ab VE

01.1251.04.1 Flurgenossenschaft Oberei I
Gemeindebeiträge im Rahmen der
 Finanzkompetenz

E A Aa VE

01.1251.08.1 Raiffeisenbank Oberes Emmental
Geschäftsbeziehung entsprechend
Unterschriftsberechtigung

E FiBa

01.1260 Vereine und Interessengemeinschaften (ohne Ortsvereine) Überschrift
01.1261.01.1 Schweiz. Gemeindeverband Mitgliedschaft E P
01.1261.01.2 Verband bernischer Gemeinden Mitgliedschaft E P
01.1261.01.3 Verein Bernisches Gemeindekader Mitgliedschaft E P
01.1261.01.4 Verband der Gemeindeschreiber ehem. Amt Signau Mitgliedschaft E P
01.1261.01.5 Verein Gemeindekader Emmental Mitgliedschaft E P
01.1261.02.1 Dahlia Verein, Langnau Mitgliedschaft E SO
01.1261.02.10 Förderverein Klinik Südhang (Austritt per 21.02.2020)
01.1261.02.2 Spitex Region Emmental Mitgliedschaft E SO

01.1261.02.3
Lungenliga Bern; Regionalverein Emmental-Oberaargau 
(Austritt per 14.02.2020)

01.1261.02.4 Mütter- und Väterberatung Kanton Bern Mitgliedschaft E SO
01.1261.02.5 Procap Bern, Region Emmental-Oberaargau (Austritt per 29.02.2020)
01.1261.02.6 Insieme Emmental (Verein ist aufgelöst)
01.1261.02.7 Pro Infirmis SO
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

01.1261.02.8 Gotthelfverein Oberemmental Mitgliedschaft E SO
01.1261.02.9 Pro Senectute Mitgliedschaft E SO
01.1261.04.1 Berner Heimatschutz (Austritt per 31.12.2020)
01.1261.04.2 Förderverein Emmental Mitgliedschaft E P
01.1261.04.3 Verein Zukunft Emmental Mitgliedschaft E VW
01.1261.04.5 Kantonale Planungsgruppe KPG Bern Mitgliedschaft E FiBa
01.1261.04.6 Interessengemeinschaft Windpark Honegg (Austritt per 01.04.2020)
01.1261.04.7 Verein Holzenergie Emmental Mitgliedschaft E VW
01.1261.04.8 Schweizerische Gesellschaft für Kulturgüterschutz (Austritt per 14.02.2020)
01.1261.04.9 Interessengemeinschaft Ländlicher Raum Mitgliedschaft E FiBa
01.1261.05.1 Tagesfamilien Region Langnau Mitgliedschaft E SO
01.1261.05.2 Musikschule Oberemmental Vertragsanpassungen Leistungsvertrag E A Bi
01.1261.05.3 Verein Bildungsraum Emme Mitgliedschaft E A Bi
01.1261.05.4 Verein Berufliche Weiterbildungskurse Burgdorf BWK Vertrag Einbürgerungstests E P
01.1261.05.4 Verein Berufliche Weiterbildungskurse Burgdorf BWK Mitgliedschaft E A Bi
01.1261.05.5 Verband Schulbehörden Kanton Bern Mitgliedschaft E A Bi
01.1261.06.1 Schweiz. Arbeitsgemeinschaft für die Berggebiete (Austritt per 31.12.2020)

01.1261.06.2
Schweiz. Vereinigung für betriebliche Verbesserungen 
in der Berglandwirtschaft

Mitgliedschaft E VW

01.1261.06.3 Hagelabwehrverband Mittelland/Emmental (Auflösung per 10.03.2017)
01.1261.06.4 Verband Konolfingischer Waldbesitzer (Austritt per 14.02.2020)

01.1261.06.5 Verband Markthalle Langnau
finanzielle Unterstützung im Rahmen der
Finanzkompetenz

E VW

01.1261.06.6
Verein Landwirtschaft Emmental (Verein existiert noch, 
jedoch keine Post und keine Mitgliedschaft)

01.1261.07.1 Schweiz. Feuerwehrverband Mitgliedschaft E Aa M/An Si
01.1261.07.2 Schweiz. Vereinigung amtlicher Pilzkontrollorgane VAPKO Mitgliedschaft E VW
01.1261.07.5 Feuerwehrverband Emmental (im Jahr 2016 aufgelöst)
01.1261.07.6 Berner Wanderwege Mitgliedschaft E VW
01.1261.07.7 IG Gesundheitszentrum Eggiwil (ist in AG überführt worden)
01.1261.07.8 Feuerwehrverband des Kantons Bern Mitgliedschaft E Aa M/An Si
01.1261.08.1 Hauseigentümerverband Langnau u. Umgebung HEV Mitgliedschaft E Fiba
01.1261.10.1 Verband bernischer AHV-Zweigstellenleiterinnen Mitgliedschaft E P
01.1270 Stiftungen Überschrift
01.1271.01.1 Gotthelfzentrum Lützelflüh Gönnerschaft, finanzielle Unterstützung E So
01.1271.02.1 Pro Juventute Gesuche um finanzielle Unterstützung E So
01.1271.02.2 Stiftung Berner Gesundheit Angebote prüfen E So
01.1271.02.4 Fritz-Gerber-Stiftung P

01.1271.02.5 Stiftung Lebensart
Information finanzielle Verhältnisse, 
Fondsergebnis prüfen

E A P

01.1271.04.1 Stiftung Einsatzkosten der Gemeinden in ausserordentlichen LagenGesuche um finanzielle Beteiligung E M M/An A M M Si
01.1271.06.1 Stiftung Bernische Agrarkredite (BAK) VW
01.1271.08.1 Pensionskasse Previs Anschlussvertrag E M/A M/A M M M P
01.1280 Politische Parteien Überschrift
01.1281 SVP Sektion Röthenbach Mitgliedschaft E a
01.1300 Kirchenwesen Überschrift
01.1311 evang.-reformierte Kirche Ein- und Austritte Kirchgemeinde A P
01.1312 Kirche Dorf P
01.1313 Kirche Würzbrunnen P
01.1321 röm.-kath. Kirche Ein- und Austritte Kirchgemeinde A P
01.1331 christ-katholische Kirche Ein- und Austritte Kirchgemeinde A P
01.1341 freikirchliche Vereinigungen P
01.1400 Zivilstandswesen Überschrift

01.1411 Bürgerrecht, Allgemeines
Betreuung Heimatberechtigte in 
administrativen Belangen

A P

01.1421 Einbürgerungen

Einbürgerungsgespräche durchführen A Aa P

01.1421 Einbürgerungen Gemeindebürgerrecht zusichern E A P

01.1431 Entlassungen aus dem Bürgerrecht
Entscheid über Entlassungen aus dem 
Bürgerrecht

E A P

01.1700 Versicherungen Überschrift
01.1711 Haftpflichtversicherung Versicherungsverträge abschliessen E An A FiBa
01.1721 Mobiliarversicherung Versicherungsverträge abschliessen E An A FiBa
01.1731 Fahrzeugversicherung Versicherungsverträge abschliessen E An A FiBa
01.1741 Unfallversicherung (inkl. SUVA) Versicherungsverträge abschliessen E An A FiBa
01.1751 Krankentaggeldversicherung Versicherungsverträge abschliessen E An A FiBa
01.1761 Gebäudeversicherung (Versicherungspolicen Gemeinde) Versicherungsverträge abschliessen E An A FiBa
01.1800 Ortsgeschichte, Kulturelles, Feste und Anlässe Überschrift
01.1811 Ortsgeschichte, Kulturelles, Gemeindewappen Gesuche um Einsicht in Gemeindearchiv M E M P

01.1812 Familienwappen
Beantwortung und Beratung bei externen 
Anliegen betreffend Familienwappen

A P
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

01.1821 Bundesfeier Entscheid über Durchführung E A A P
01.1822 Jungbürgerfeier, Neuzuzügerfeier Organisation E A P

01.1831 Gemeindebibliothek

Führen und Betreuen der 
Gemeindebibliothek im Rahmen der 
bewilligten Budgetkredite

E/A P

01.1851 Ortsvereine / Veranstaltungen Veranstaltungskalender erstellen A P
01.1851 Ortsvereine / Veranstaltungen Vereinsverzeichnis führen A P

01.1851.1 Seniorensport Röthenbach
Es ist unklar, ob der Seniorensport 
Röthenbach als Verein organisiert ist.

So

01.1851.10 Jodlerklub Röthenbach P
01.1851.11 Jodlerchörli Waldegg P
01.1851.12 Musikgesellschaft Röthenbach P
01.1851.13 Oberei-Klub der Frauen (OKF) P
01.1851.14 Pistolenschützen Röthenbach Si
01.1851.15 Samariterverein Röthenbach (aufgelöst im März 2021)
01.1851.16 Schafzuchtgenossenschaft P
01.1851.17 Schützengesellschaft Süderen Si
01.1851.18 Schwingklub Röthenbach P
01.1851.19 Sportschützen Schallenberg Si
01.1851.2 Bienenzüchterverein Oberemmental P
01.1851.20 Sportverein Röthenbach P
01.1851.21 Trachtenchor Röthenbach P
01.1851.22 Käsereigenossenschaft Fischbach P
01.1851.23 Käsereigenossenschaft Martinsegg P
01.1851.24 Käsereigenossenschaft Oberei-Güetzischwendi P
01.1851.25 Käsereigenossenschaft Röthenbach P
01.1851.26 Käsereigenossenschaft Rüegsegg P
01.1851.27 Verkehrsverein Röthenbach Wahl Gemeindevertretung E P
01.1851.27 Verkehrsverein Röthenbach Gemeindevertretung A P
01.1851.28 Viehzuchtgenossenschaft Röthenbach P
01.1851.29 Viehzuchtgenossenschaft Oberei P
01.1851.3 Damenturnverein Röthenbach P
01.1851.30 Ziegenzuchtgenossenschaft P
01.1851.31 HC Huskys Region Schallenberg P
01.1851.32 Unihockey Tigers P
01.1851.33 Skilift Chuderhüsi P
01.1851.34 Freunde der Huskyfarm Emmental P
01.1851.35 Motocross- und Biker Team Schallenberg P
01.1851.36 Crazy Drummers P
01.1851.37 Help Gruppe Redrivers P
01.1851.38 IG Schallenberg Classic P
01.1851.4 Feldschützen Röthenbach Si
01.1851.5 Fischervereinigung Röthenbach VW
01.1851.6 Frauenverein Röthenbach P
01.1851.7 Hornussergesellschaft Röthenbach P
01.1851.8 Jägerverein Oberemmental P
01.1851.9 Jodlerklub Honegg-Oberei P
01.1900 Öffentlichkeitsarbeit, Medien, Internet, Homepage Überschrift

01.1911 Presseberichte
Presseberichte aus den Gemeinderats-
sitzungen

E A P

01.1921 Orientierungsschrift LOS Röthebach

strategische Entscheide im Zusammenhang 
mit der Dorfzeitung LOS Röthebach

E A A P

01.1921 Orientierungsschrift LOS Röthebach
redaktionelle Betreuung der Einzelausgaben E/M M/A M/A P

01.1931 Homepage Betreuung E A P
02.0000 Soziales Überschrift

02.0011 Sozialhilfefälle allgemein, Meldungen RSD
Meldung von Einwohnerdaten nach
Bedarf

A So

02.0100 Sozialhilfeeinrichtungen Überschrift
02.0111 Sozialhilfeeinrichtungen, Allgemeines Betreuung/Unterstützung Fürsorgefälle A So
02.0121 Alters- und Pflegeheime So

02.0122
Pflege und Betreuung von Erwachsenen in privaten 
Haushalten, Pflegeplatzbewilligungen

Bewilligung für die Betreuung und Pflege von 
bis zu drei erwachsenen Personen in 
privaten Haushalten 

E M A So

02.0131 Erziehungs- und Kinderheime So
02.0132 Jugendpflege in privaten Haushalten, Pflegeplatzbewilligungen So
02.0133 Betreuung von Kindern durch Organisationen der TagespflegeGrundsatzentscheid betr. Auslagerung E An So

02.0133 Betreuung von Kindern durch Organisationen der Tagespflege
Zusammenarbeitsverträge im Sinne von 
Art. 5 ff GG (Betreuungsgutscheine)

E M/An A So

02.0133 Betreuung von Kindern durch Organisationen der Tagespflege

Ausgabe von Betreuungsgutscheinen
im Rahmen des Zusammenarbeitsvertrages

A So

02.0141 Mahlzeitendienst So
Seite 6
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

02.0151 Jugendarbeit
Zusammenarbeitsverträge im Sinne von 
Art. 5 ff GG (Ferienpass)

E M/An A Bi

02.0151 Jugendarbeit Gemeindevertretung in der Arbeitsgruppe A Bi
02.0161 Alteleutefahrt, Seniorenausflug Organisation Alteleutefahrt, Seniorenausflug E/A Aa So

02.0161 Alteleutefahrt, Seniorenausflug
Organisation Seniorenmittagessen, 
Seniorenzmittag

E/A Aa So

02.0300 Asylwesen, Flüchtlingsbetreuung Überschrift
02.0301 Asylwesen, Allgemeines Bereitstellen Unterkünfte E So
02.0700 Arbeitslosigkeit Überschrift
02.0701 Arbeitslosigkeit Allgemein So
03.0000 Vormundschaft Überschrift

03.0001 Kindes- und Erwachsenenschutzbehörde (KESB)
Dienstleistungen für die Kindes- und
Erwachsenenschutzbehörden

A So

03.0100 Vormundschaftliche Massnahmen Überschrift

03.0111 Vormundschaften, Beistandschaften, Beiratschaften

Mutationen der zuständigen VertreterInnen 
in der Einwohnerkontrolle sowie im 
Steuerregister

A So

03.0121 Gefährdungsmeldungen
Gefährdungsmeldungen an die Kindes-
und Erwachsenenschutzbehörde

E E/A So

03.0131 häusliche Gewalt So
03.0200 Familienschutz, Kindesschutz Überschrift
03.0211 Pflegekinderaufsicht A A So
03.0221 Pflegekinderbewilligungen A A So
03.0500 Testamente, letztwillige Verfügungen Überschrift

03.0511 Aufbewahrung letztwillige Verfügungen (Testamente)

Zur Aufbewahrung abgegebene Testamente
verwalten

A A P

03.0521 Testamentseröffnungen
Testamentseröffnungen soweit dies nicht
durch ein Notariat erfolgt

E A P

03.0521 Testamentseröffnungen Testamentsbescheinigungen A P

03.0531 Erbschaftsausschlagungen
Kostenübernahmen im Rahmen der 
schicklichen Bestattung

E A P

04.0000 Bauten Überschrift
04.0011 Bauwesen, Allgemeines, Weisungen FiBa
04.0100 Statistiken Bauwesen, Allgemeines Überschrift

04.0111 Baustatistik
Führen des Gebäude- und 
Wohnungsregisters

A FiBa

04.0111 Baustatistik Führen der Baustatistik A FiBa

04.0121 Leerwohnungszählung
Führen/Erstellen des 
Leerwohnungsregisters

A FiBa

04.0200 Ortsplanung, Regionalplanung Überschrift
04.0211 Raumplanung, Allgemeines FiBa

04.0221 Regionalplanung
Stellungnahmen zu Richtplanungen,
Regionalplanungen

E M/AnAn M/A FiBa

04.0231 Ortsplanung, Verkehrsplanung
Ortsplanung aktualisieren, Teilrevision
Ortsplanung

E M/An M A M FiBa

04.0232 Schutzzonenplan Schutzzonen-Hinweisplan E M/An A M FiBa
04.0233 Bauinventar, Ortsbildschutzgebiete Genehmigung Bauinventar E A Aa FiBa
04.0234 Inventar Landschaftsschutz Schutzzonen-Hinweisplan E M/An M A M FiBa
04.0235 Gefahrenkarte, Naturgefahren Zonenplan Gefahrenhinweise E M/An M A M FiBa

04.0235 Gefahrenkarte, Naturgefahren
Notfallplanung Naturgefahren erstellen 
bzw. ändern

E M An Aa A Si

04.0235 Gefahrenkarte, Naturgefahren Notfallplanung Naturgefahren umsetzen A A Si

04.0236 Inventar Kulturgüter von nationaler Bedeutung

Führen Inventar/Verzeichnis Kulturgüter
im Sinne von Art. 67 KBZG bzw. Art. 10 Abs. 
2 lit. B Kantonale Zivilschutzverordnung 
KZSV

E A P

04.0241 Baulanderschliessungen Erschliessungsverträge abschliessen E An A FiBa
04.0251 Überbauungsordnungen, Allgemeines FiBa

04.0251.1 Überbauungsordnung Moosmatte
Erlassen und Ändern insofern nicht im 
geringfügigen Verfahren möglich

E An A FiBa

04.0251.2 Überbauungsordnung Schallenberg
Erlassen und Ändern insofern nicht im 
geringfügigen Verfahren möglich

E An A FiBa

04.0251.3 Überbauungsordnung Bärenmatte
Erlassen und Ändern insofern nicht im 
geringfügigen Verfahren möglich

E An A FiBa

04.0251.4 Überbauungsordnung Oberei
Erlassen und Ändern insofern nicht im 
geringfügigen Verfahren möglich

E An A FiBa

04.0251.5 Überbauungsordnung Stauffenbrunnen
Erlassen und Ändern insofern nicht im 
geringfügigen Verfahren möglich

E An A FiBa

04.0300 Baugesuche, Baubewilligungskontrolle Überschrift
04.0301 Baugesuche, Allgemeines allgemeine Auskünfte Bauwesen A A FiBa
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

04.0311 Bauvoranfragen
administrativer Vollzug 
Bauvoranfrageverfahren

A FiBa

04.0312 bewilligungsfreie Bauvorhaben FiBa
04.0321 Baubewilligungsverfahren Formelle Prüfung durchführen E K A K FiBa
04.0321 Baubewilligungsverfahren Materielle Prüfung durchführen E K K Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren

Profil- und Baukontrollen durchführen,
Schnurgerüstkonrtolle, Rohbaukontrolle, 
Schlussabnahme

A A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren

Vollzug administratives Verfahren (z.B. 
Baubewilligungskontrolle , 
Veröffentlichungen)

K A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren Einigungsverhandlungen durchführen E M A Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren

Baubewillligung;  Ortsbild, Ausnahmen, 
Bewilligung bzw. Antrag RSTA, Beizug 
Fachinstanzen

E An Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren Nebengesuch Technik behandeln Aa A FiBa
04.0321 Baubewilligungsverfahren Nebengesuch Immissionsschutz behandeln Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuch Entwässerung von 
Grundstücken behandeln

E Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuch Lagerung wasserge-
fährdender Flüssigkeiten behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren Nebengesuch Brandschutz behandeln Aa A FiBa
04.0321 Baubewilligungsverfahren Nebengesuch Schutzraum-Bau behandeln Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuch Schutzraum-Befreiung 
behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuch Wärmenutzung mittels 
Erdsonden behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren

Nebengesuch Sicherheit und Gesundheit 
sowie Gewässerschutz Industrie und 
Gewerbe behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuch Bauten nach Waldgesetz 
behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren Nebengesuch Gastgewerbe behandeln Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuch Gewässerschutz 
Landwirtschaft behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuch Benützung von öffentlichem 
Terrain behandeln

E Aa A M FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuch Anschluss Elektrizität 
behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuch Anschluss 
Gemeinschaftsantenne behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuch Anschluss Wasser behandeln E Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuch Anschluss an das 
Fernmeldenetz behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren Reklamegesuche prüfen Aa A FiBa
04.0321 Baubewilligungsverfahren Reklamebewilligungen ausstellen E An Aa A FiBa
04.0321 Baubewilligungsverfahren Meldungen für Solaranlagen behandeln A FiBa
04.0321 Baubewilligungsverfahren Nebengesuch Asbest behandeln Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren

Nebengesuch Bauten im Grundwasser und 
Grundwasserabsenkungsbereich behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren Nebengesuche Störfallvorsorge behandeln Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuche Störfallvorsorge biologische 
Sicherheit behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren Nebengesuche Bodenschutz behandeln Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuche Baustellenentsorgungs- 
konzept behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuche Hindernisfreies Bauen 
behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren Nebengesuche Naturgefahren behandeln Aa A FiBa
04.0321 Baubewilligungsverfahren Nebengesuche Radon behandeln Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Gesuche um Bewilligung eines Fumoirs 
behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuche Erdbebensicherheit 
behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Nebengesuche massnahmentechnischer 
Energienachweis behandeln

Aa A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren Nebengesuche Fernwärme behandeln E A Aa FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Baubewilligungsverfahren; zusätzliche 
Unterlagen einfordern

M Aa A FiBa
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

04.0321 Baubewilligungsverfahren
Baubewilligungsgebühren in Rechnung 
stellen

K A FiBa

04.0321 Baubewilligungsverfahren Inkasso Baubewilligungsgebühren K A FiBa

04.0331 Baupolizei
Störungen der öffentlichen Ordnung 
beseitigen

E K A Aa FiBa

04.0331 Baupolizei
Wiederherstellen des rechtmässigen 
Zustandes

E K A Aa FiBa

04.0331 Baupolizei Ersatzvornahmen E K A Aa FiBa
04.0331 Baupolizei Strafanzeigen einreichen E K A Aa FiBa
04.0332 Fahrnisbauten FiBa

04.0341 Oeltank / Oelfeuerungsanlagen

Meldungen Lageranlagen für 
wassergefährdende Flüssigkeiten verwalten

A FiBa

04.0342 Feuerungskontrolle Erledigung jährliche Feuerungskontrollen Aa A FiBa

04.0343 Emissionsmessungen
Beurteilungen der Emissionsmessungen von 
beco verwalten

A FiBa

04.0351 Benzintankanlagen und übrige Treibstoffanlagen FiBa
04.0400 Öffentliche Anlagen, Allgemeines Überschrift
04.0401 Öffentliche Anlagen, Allgemeines a
04.0411 Eisbahnen und Skipisten Betrieb Eisbahn auf Schulhausareal E M M Aa M/A Bi/FiBa
04.0421 Sport- und Spielplätze P
04.0431 Dorfbrunnen Unterhalt und Reinigung E M Aa At VW
04.0500 Strassennetz, Allgemeines Überschrift

04.0501 Strassennetz, Allgemeines

Anlässe auf öffentlichen Strassen im 
Rahmen der jeweiligen 
Strassenzuständigkeit

E M Aa VW

04.0511 Staatsstrassen, Allgemein Erteilen von Strassenaufbruchbewilligungen M Aa VW
04.0511.1 Eggiwil - Röthenbach VW
04.0511.2 Röthenbach - Oberei VW
04.0511.3 Oberei - Waldmatt VW
04.0511.4 Waldmatt - Gabelspitz VW
04.0511.5 Röthenbach - Jassbach VW
04.0511.6 Oberei - Süderen VW
04.0521 Gemeindestrassen, Allgemeines Erteilen von Strassenaufbruchbewilligungen E An A M VW

04.0521 Gemeindestrassen, Allgemeines
Planung und Ausführung betrieblicher 
Unterhalt

Eb Aa M/At VW

04.0521 Gemeindestrassen, Allgemeines

Planung und Ausführung baulicher Unterhalt, 
Ausbau (im Rahmen der 
Finanzkompetenzen)

E E An Aa M/At VW

04.0521 Gemeindestrassen, Allgemeines

Signalisationen, Verkehrsbeschränkungen, 
Verkehrsmassnahmen treffen im Rahmen
der gesetzlichen Bestimmungen

E M/An Aa Aa At VW

04.0521.1 Feldmatt - Büderich VW
04.0521.2 Röthenbach - Chuderhüsi - Bowil VW
04.0521.3 Loohwald - Heimenrütti - Bühl - Buchen VW
04.0521.4 Heimenrütti - Steinengraben VW
04.0521.5 Waldmatt - Hinter Naters VW
04.0521.6 Stauffenweg VW
04.0521.7 Schlötterenweg VW
04.0521.8 Mühleseilen - Gauchern - Buchenwald VW
04.0521.9 Gempel VW
04.0521.10 Fischbach - Fischbachberg (Buchistrasse), Parzelle Nr. 22 VW
04.0521.11 alte Schallenbergstrasse, Parzelle Nrn. 16 und 19 VW
04.0521.12 Rüegsegg - Gemeindegrenze Bowil (Richtung Mühleseilen) VW
04.0521.13 Moosmattestrasse VW
04.0521.14 Bärenmatte VW

04.0531 Güterstrassen (Weggenossenschaften), Allgemeines

Erteilen von Strassenaufbruchbewilligungen
mit Einbezug der Weggenossenschaften

E An Aa M VW

04.0531 Güterstrassen (Weggenossenschaften), Allgemeines
Planung und Ausführung betrieblicher 
Unterhalt

Eb Aa M/At VW

04.0531 Güterstrassen (Weggenossenschaften), Allgemeines

Planung und Ausführung baulicher Unterhalt, 
Ausbau (im Rahmen der 
Finanzkompetenzen)

E E An Aa M/At VW

04.0531 Güterstrassen (Weggenossenschaften), Allgemeines

Entscheid über Gemeindebeiträge an den 
baulichen Unterhalt bzw. Ausbau, 
Totalsanierung (im Rahmen der 
Finanzkompetenz)

E E An A VW

04.0531.1 Büderich - Weierschwand VW
04.0531.2 Lippenlehnhölzli VW
04.0531.3 Niederei - Rauchgrat VW
04.0531.4 Fambach - Farnern VW
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

04.0531.5 Schindellegi VW
04.0531.6 Chapf VW
04.0531.7 Göscher - Vorder Naters VW
04.0531.8 Fraumatt - Schäfteli VW
04.0531.9 Niederei - Trübenbach VW
04.0531.10 Martinsegg VW
04.0531.11 Kirchenbannweg VW
04.0531.12 Schineggschwand (erschliesst Staatsstrasse) VW
04.0531.13 Schaftelen - Vorder Schallenberg VW
04.0531.14 Waldmatt - Hinter Naters (Kiefelweg) VW
04.0541 Waldstrassenpläne öffentliche Auflagen, Auflagezeugnis A VW

04.0551 Privatwege

Entscheid über Gemeindebeiträge an den 
baulichen Unterhalt bzw. Ausbau, 
Totalsanierung (im Rahmen der 
Finanzkompetenz)

E E M A VW

04.0561 Strassenunterhalt, Allgemeines VW
04.0562 Schneeräumung Organisieren E An Aa Aa A VW
04.0562 Schneeräumung Tarife, Verträge Auftragsverhältnisse E An A M VW
04.0571 Gehwege, Allgemeines Unterhaltsarbeiten ausführen Eb A VW
04.0571.1 Trottoir Dorf VW
04.0571.2 Trottoir Oberei VW
04.0572 Wanderwege Unterhaltsarbeiten ausführen Eb Aa M/At VW
04.0572 Wanderwege Wegnetz, Wegverlegungen E An A M VW
04.0581 Parkplätze, Allgemeines Parkplätze bewirtschaften E An A M VW
04.0581 Parkplätze, Allgemeines Unterhalt Eb A VW
04.0581 Parkplätze, Allgemeines Fakturierung und Inkasso Parkplatzmieten A VW
04.0581.1 Parkplatz Moospintli VW
04.0581.2 Parkplatz Würzbrunnen VW
04.0581.3 Parkplatz Oberei VW
04.0581.4 Parkplatz Bären VW
04.0581.5 Dorfplatz betrieblicher Unterhalt Eb M/A VW
04.0581.5 Dorfplatz Benützungen verwalten E Aa A FiBa
04.0591 Strassenbeleuchtung, Allgemeines Unterhalt, Reparaturen in Auftrag geben Aa VW
04.0591 Strassenbeleuchtung, Allgemeines Vertrag/Auftragsverhältnis BKW E A VW
04.0591.1 Strassenbeleuchtung Dorf VW
04.0591.2 Strassenbeleuchtung Oberei VW
04.0600 Brücken Überschrift
04.0611 Brücken, Allgemeines Unterhalt E Aa At VW
04.0700 Gewässer, Wasserbau Überschrift

04.0711 Bäche, Flüsse, Allgemeines

Zahlungseingänge Schwellentelle
von der Steuerverwaltung vereinnahmen und 
an Schwellengemeinde weiterleiten

A VW

04.0711.1 Röthenbach VW
04.0711.2 Jassbach VW
04.0751 Wasserentnahmen VW
04.0771 Gewässerverunreinigungen, Allgemeines Aufsicht A Aa VW
04.0771 Gewässerverunreinigungen, Allgemeines Strafanzeigen einreichen E A VW
04.0800 Abwasseranlagen, Kanalisation Überschrift

04.0801 Abwasseranlagen, Kanalisation, Allgemeines
Interkomunale Verträge 
Abwasserentsorgung

E M A VE

04.0802 Kanalisationspläne Planwerk, Leitungskataster nachführen K K K VE
04.0803.2 Generelle Entwässerungsplanung GEP Nachführung E M Aa VE
04.0804 Gewässerschutzkarte (Kantonale) VE
04.0811 Gemeindekanalisationsleitungen, Allgemeines Planung E A Aa VE
04.0811 Gemeindekanalisationsleitungen, Allgemeines Überwachen, Unterhaltsarbeiten E Aa K A VE

04.0811 Gemeindekanalisationsleitungen, Allgemeines
Höhe der Einlagen in den Werterhalt 
bestimmen

E M A/M VE

04.0811.1 Leitung Oberei - Röthenbach Dorf VE
04.0811.2 Leitung Röthenbach Dorf - Fischbach (Verbandsleitung) VE
04.0811.3 Leitung Gauchern/Rüegsegg - Fischbach VE
04.0811.4 Leitung Meienried - Ryffersegg VE
04.0811.5 Leitung Farnern - Fambach VE
04.0811.6 Leitung Oeschenmatt VE
04.0811.7 Leitung Steinengraben VE
04.0811.8 Leitung Moos, Oberei VE
04.0812.1 Pumpwerk Fraumatt (wird aufgehoben) VE
04.0812.2 Pumpwerk Martinsegg (aufgehoben) VE
04.0831 Private Klärgruben und Kleinkläranlagen periodische Kontrollen überwachen Aa VE

04.0832
Private Erschliessungen, Hausanschlüsse, 
einmalige Anschlussgebühren

Kanalisationsanschlussverfügungen 
erlassen, bzw. Anschlussbewilligungen 
erteilen

E A Aa VE

04.0832
Private Erschliessungen, Hausanschlüsse, 
einmalige Anschlussgebühren

Anschlussgebühren fakturieren A A VE

Seite 10



  
  

 G
e

m
ei

nd
ev

er
sa

m
m

lu
ng

  
  

  
R

P
K

  
  

  
G

em
ei

nd
er

at

  
  

  
G

em
ei

nd
ep

rä
si

de
nt

  
  

  
R

es
so

rt
ch

e
f

  
  

  
S

ch
ul

ko
m

m
is

si
on

  
  

  
F

eu
er

w
eh

rk
om

m
is

si
on

A
bs

tim
m

un
gs

au
ss

ch
us

s

  
  

  
G

em
ei

nd
ev

er
w

al
te

r

  
  

  
S

tv
. 

G
em

ei
n

de
ve

rw
al

te
r

  
  

  
V

er
w

al
tu

ng
sa

ng
es

te
llt

e 
  

  
  

F
in

an
zv

e
rw

al
tu

ng

  
  

  
V

er
w

al
tu

ng
sa

ng
es

te
llt

e 
  

  
  

B
au

ve
rw

al
tu

n
g

  
  

  
B

eu
tle

r 
B

au
pl

a
nu

ng
en

 G
m

bH

  
  

  
S

te
fa

n 
S

ch
w

ar
z 

A
G

  
  

  
A

H
V

-Z
w

ei
g

st
el

le
nl

ei
te

rin

  
  

  
Z

iv
ils

ta
nd

sa
m

t

  
  

  
R

eg
io

na
le

r 
S

oz
ia

ld
ie

ns
t

  
  

  
V

or
m

un
d

, 
B

ei
ra

t,
 B

e
is

t.

K
in

de
s-

 u
n

d 
E

rw
ac

hs
en

en
sc

h
ut

zb
eh

ör
de

  
  

  
Z

iv
ils

ch
ut

zs
te

lle
 L

an
g

na
u

  
  

  
O

rt
sk

om
m

an
da

nt

  
  

  
F

eu
er

w
eh

rk
om

m
a

nd
an

t

  
  

  
F

eu
er

w
eh

rf
o

ur
ie

r

  
  

  
F

eu
er

au
fs

e
he

r 
/ 

Ö
lfe

ue
ru

ng
sk

on
tr

o
lle

ur

  
  

  
A

ck
er

ba
us

te
lle

nl
ei

te
r

  
  

  
E

le
m

en
ta

rs
ch

ad
en

sc
hä

tz
er

  
  

  
F

eu
er

br
an

dk
on

tr
ol

le
ur

  
  

  
W

eg
m

ei
st

er

  
  

  
H

au
sw

ar
te

  
  

  
S

ch
ul

le
ite

r

  
  

 S
ch

ul
se

kr
et

är
in

  
  

 P
rä

si
d

en
t 

W
ah

la
us

sc
hu

ss

  
  

  
B

ib
lio

th
ek

sa
ng

es
te

llt
e

  
  

  
A

R
A

-A
nl

ag
ew

ar
te

  
  

  
B

ru
nn

en
m

ei
st

er

  
  

  
T

ur
m

w
ar

t

  
  

  
S

pe
zi

e
lle

 F
un

kt
io

n

  
  

  
R

es
so

rt

Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

04.0833 wiederkehrende Gebühren
Gebührenansätze festsetzen im Rahmen
des Reglements

E M M VE

04.0833 wiederkehrende Gebühren Zählerablesungen Aa A VE

04.0833 wiederkehrende Gebühren
Fakturierung von Abwassergebühren, inkl. 
Akontorechnungen

K A VE

04.0833 wiederkehrende Gebühren Inkasso inkl. Anschlussgebühren A VE
04.0834 landwirtschaftliche Abwässer, Jaucheaustrag Aufsicht wahrnehmen K VE
04.0851 Gewässerschutzbewilligungen Aufsicht wahrnehmen E A Aa VE
04.0900 Wasserversorgung Überschrift
04.0901 Wasserversorgung, Allgemeines Nachführung Planwerk K K K A VE
04.0902 Generelle Wasserversorgungsplanung GWP Nachführung E M Aa VE
04.0903 Wasserschutzzonen Erlassen und Ändern E A VE
04.0903.1 Wasserschutzzone Häberen VE
04.0903.2 Wasserschutzzone Hinter-Natersalp VE
04.0911 Gemeindewasserleitungen, Allgemeines Planung E A Aa VE
04.0911 Gemeindewasserleitungen, Allgemeines Überwachen, Unterhaltsarbeiten E Aa A VE

04.0911 Gemeindewasserleitungen, Allgemeines
Höhe der Einlagen in den Werterhalt 
bestimmen

E M/A VE

04.0911.1 Wasserversorgung Dorf VE
04.0911.2 Wasserversorgung Gauchern VE
04.0911.3 Wasserversorgung Oberei VE
04.0912.1 Reservoir Trachselbach Unterhalt und Reparaturen Eb A VE
04.0912.2 Pumpwerk Häbern Unterhalt und Reparaturen Eb A VE
04.0912.3 Reservoir Buchen Unterhalt und Reparaturen Eb A VE
04.0912.4 Reservoir Gauchern Unterhalt und Reparaturen Eb A VE

04.0931 Privatwasserversorgung Mühleholen I
Anteilsrecht altes Dorfschulhaus und 
Dorfbrunnen verwalten

E A VE

04.0932 Privatwasserversorgung Mühleholen II
Anteilsrechte Gemeindehaus und Schulhaus 
Dorf und Dorfplatz verwalten

E A VE

04.0932 Privatwasserversorgung Mühleholen II Führen der Jahresrechnung im Mandat K A VE
04.0932 Privatwasserversorgung Mühleholen II Gebührenfakturierung im Mandat A VE
04.0932 Privatwasserversorgung Mühleholen II Sekretariatsarbeiten im Mandat A VE

04.0933
Private Erschliessungen, Hausanschlüsse, einmalige 
Anschlussgebühren

Anschlussbewilligungen erteilen E A Aa VE

04.0933
Private Erschliessungen, Hausanschlüsse, einmalige 
Anschlussgebühren

Anschlussgebühren fakturieren A A VE

04.0934 wiederkehrende Gebühren Gebührenansätze festsetzen im Rahmen E An M M VE
04.0934 wiederkehrende Gebühren Zählerablesungen Aa A VE

04.0934 wiederkehrende Gebühren
Fakturierung von Wassergebühren, inkl. 
Akontorechnungen

A VE

04.0934 wiederkehrende Gebühren Inkasso inkl. Anschlussgebühren A VE
04.1000 Ferwärmeversorgung Überschrift
04.1001 Fernwärmeversorgung Allgemeines Wärmeliefervertrag verwalten E M A VE
04.1002 Leitungspläne Nachführung K K K VE
04.1011 Gemeindeleitungen Fernwärme Planung E A VE
04.1011.1 Fernwärmeleitungen 1. Etappe VE
04.1011.2 Fernwärmeleitungen 2. Etappe VE
04.1031 Private Installationen VE
04.1032 Private Anschlüsse, einmalige Anschlussgebühren Anschlussgebühren fakturieren A Aa VE
04.1032 Private Anschlüsse, einmalige Anschlussgebühren Anschlussbewilligungen erteilen E A VE

04.1033 wiederkehrende Gebühren
Gebührenansätze festsetzen im Rahmen
des Reglements

E M M VE

04.1033 wiederkehrende Gebühren Zählerablesungen Aa A VE
04.1033 wiederkehrende Gebühren Fernwärmegebühren fakturieren (im Juni A VE
04.1033 wiederkehrende Gebühren Inkasso inkl. Anschlussgebühren A VE
04.1100 Energieversorgung VE
04.1101 Energieversorgung, Allgemeines VE

04.1102 Pläne Elektrizitätsversorgung

Planauflageverfahren Stromleitungen
im Auftrag Amt für Umweltkoordination und 
Energie (öffentliche Auflage und 
Auflagezeugnisse)

E A VE

04.1111 Biogasanlage Wittwer Schallenberg (Wigako) Abfallrechtliche Betriebsbewilligung Aa VE

04.1121 Energieberatung

Energieberatungsstelle Emmental, 
Informationen und Empfehlungen 
kommunizieren

A VE

04.1200 Internetanschluss Überschrift
04.1211 Breitbandanschluss (Glasfaserkabel) Planung Internetversorgung E A VE
04.1300 Gemeindewerk, Wegmeister, Werkhof Überschrift

04.1311 Fahrzeuge und Maschinen Werkhof
Entscheid über 
Beschaffung/Ersatzbeschaffung

E An Aa M/At VW

04.1321 Werkzeug und Geräte Werkhof Mietvertrag Salzsilo E An Aa M/A VW

04.1321 Werkzeug und Geräte Werkhof
Entscheid über 
Beschaffung/Ersatzbeschaffung

E An Aa M/At VW
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

04.1331 Gemeindewerkhof
Unterhalt im Rahmen der 
Finanzkompetenzen

Eb Aa M/At VW

04.1400 Vermessungswesen Überschrift
04.1401 Vermessungswesen, Allgemeines Vertrag Nachführung Leitungskataster E A VE
04.1411 Gemeindegrenzen FiBa

04.1421 Geometer
Nachführungsgeometer bestimmen,
Vertrag Nachführungsgeometer

E A FiBa

04.1500 Kiesgruben Überschrift

04.1501 Kiesgruben, Allgemeines
Aufsicht wahrnehmen unter Einbezug 
FSKB

E K FiBa

04.1511 Kieswerk Stucki
Aufsicht wahrnehmen unter Einbezug 
FSKB

E K FiBa

05.0000 Bildung Überschrift
05.0011 Bildung, Allgemeines Bi
05.0021 Schülertransporte Beitragsgesuch Kantonsbeiträge E A Aa Bi
05.0021 Schülertransporte Vertrag Schülertransporte E An M/An A Aa Bi
05.0031 Schulzahnpflege Auftrag Schulzahnpflege mit Schulzahnarzt E Aa M/A Bi
05.0031 Schulzahnpflege kieferorthopädische Beitragsgesuche E A Aa Bi
05.0041 Schularzt Auftrag Schularzt E Aa A Bi
05.0051 Mahlzeitendienst Organisation Mittagstisch E A Bi

05.0051 Mahlzeitendienst
Auftrag mit Dritten, Mittagstisch, finanzielle 
Beteiligung

E An A Aa Bi

05.0051 Mahlzeitendienst Abrechnung mit Eltern Aa A Bi
05.0061 Berufsberatung Bi

05.0071 Schulgelder und Stipendien
Bewilligung auswärtige Schulbesuche, 
Schulgeldbeiträge festlegen

E M An A Bi

05.0081 Musikschule Leistungsverträge mit Musikschulen E A Bi
05.0091 Schulsozialarbeit Anschlussvertrag Schulsozialarbeit E An A M Bi
05.0100 Kindergarten, Spielgruppe Überschrift
05.0121 Spielgruppe Gemeindebeiträge an Spielgruppenbetrieb E A Bi
05.0131 Kindergarten Anstellungsverfahren KindergärtnerInnen E M/A Bi
05.0200 Primarschule, Realschule Überschrift
05.0211 Schulorganisation Klasseneröffnungen/Klassenschliessungen E An A Aa Bi
05.0221 Primar- und ReallehrerInnen Anstellungsverfahren LehrerInnen E M/A Bi

05.0231 Schulmobiliar und -einrichtungen
Anschaffung und Unterhalt im Rahmen der 
Finanzkompetenzen

E Aa A A A Bi

05.0241 EDV Schule
Anschaffung und Unterhalt im Rahmen der 
Finanzkompetenzen

E Aa A A A Bi

05.0251 Schulmaterial
Anschaffung und Unterhalt im Rahmen der 
Finanzkompetenzen

E M/A Aa Bi

05.0300 Sekundarschule Überschrift
05.0311 SekundarlehrerInnen Bi
05.0400 Andere Schulen Überschrift
05.0411 Kaufmännische Berufsschule Bi
05.0500 Erwachsenenbildung Überschrift
05.0511 Erwachsenenbildung, Allgemeines Angebote Erwachsenenbildung organisieren E Aa A Bi
06.0000 Landwirtschaft, Forstwirtschaft Überschrift

06.0011 Land- und Forstwirtschaft, Allgemeines
Landwirtschaftsapéro 
organisieren/durchführen

E A Aa P

06.0021 Betriebsberatung VW
06.0031 Landdienst, Arbeitseinsätze, Betriebshelferdienst Angebote veröffentlichen, vermitteln A VW
06.0100 Ackerbau, Landbau Überschrift
06.0111 Ackerbaustelle Röthenbach VW
06.0121 Fruchtfolgeflächen Inventar FFF E FiBa
06.0131 Hagelabwehr aufgehoben seit 2016
06.0141 Landwirtschaftliche Zonengrenzen VW
06.0200 Viehwirtschaft, Tierarzt, Tierseuchen Überschrift

06.0211 Viehschauen, Viehwirtschaft allgemeines
Dienstbarkeitsvertrag Viehschauplatz Oberei E VW

06.0221 Kreistierarzt, Amtstierarzt VW
06.0251 Tierseuchen, Tierseuchenkasse Massnahmen treffen E Aa A VW
06.0300 Beiträge und Direktzahlungen Überschrift

06.0311 Beiträge und Direktzahlungen
Liste Landwirtschaftliche Eckdaten beim 
Kanton bestellen

A VW

06.0321 ÖQV (Qualitätsverordnung), Vernetzungsprojekte Gemeindebeiträge an Bienenhalter E An A VW
06.0400 Elementarschäden Überschrift
06.0411 Elementarschadenfälle (Bund und Kanton) Elementarschadenfälle bearbeiten Aa A VW
06.0500 Schädlingsbekämpfung Überschrift
06.0511 Schädlingsbekämpfung, Allgemein Wahl Feuerbrandkontrolleur E A Aa VW
06.0511 Schädlingsbekämpfung, Allgemein Feuerbrandbekämpfung, Meldepflicht A A VW
06.0600 Forstwesen Überschrift
06.0611 Forstwesen, Allgemeines VW
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

06.0621 Gemeindewald Bewirtschaften und Unterhalten E M/An VW
06.0631 Aufforstungen, Rodungen, etc. Vereinbarungen Schutzwaldpflege E VW
06.0641 Forstrevier Schwarzenegg-Röthenbach ist per 31.12.2015 aufgehoben VW
06.0700 Fischezen Überschrift
06.0711 Fischezen Röthenbach Verpachtung Fischezenrechte E An A VW
07.0000 öffentliche Sicherheit Überschrift

07.0011 öffentliche Sicherheit, Allgemeines
Notfalltreffpunkte Kanton Bern, strategische 
Entscheide

E M/An M M M Si

07.0011 öffentliche Sicherheit, Allgemeines
Notfalltreffpunkte Kanton Bern, Aufgaben 
gemäss Betriebskonzept

A A A A A Si

07.0012 Datenschutz
Überwachen der Datenschutzbestimmungen A P

07.0012 Datenschutz Gesuche Datensperre A P
07.0012 Datenschutz Datenschutzliste führen/überwachen A P
07.0100 Bestattungswesen, Friedhöfe Überschrift
07.0111 Bestattungsbewilligungen, inkl. Gebühren und Verträge) Eingang Kremationsbestätigungen K Si
07.0121 Friedhof, Pflege, Allgemeines Organisation Friedhofunterhalt E M/A A Si

07.0121 Friedhof, Pflege, Allgemeines
Bestattungsgebühren im Rahmen des 
Reglementes festsetzen

E M/An M M Si

07.0121 Friedhof, Pflege, Allgemeines Bestattungsrechnungen fakturieren A Si
07.0121 Friedhof, Pflege, Allgemeines Inkasso Bestattungsgebühren A Si
07.0122 Friedhof Dorf Führen der Friedhofkontrolle A Si
07.0123 Friedhof Würzbrunnen Führen der Friedhofkontrolle A Si

07.0131 Grabmäler, Grabunterhalt
Gesuche bzw. Bewilligung Grabmal
nach Reglement

E A Si

07.0131 Grabmäler, Grabunterhalt
Regelungen und Fakturierung im 
zusammenhang mit neuen Grabfonds

A Aa Si

07.0141 Totengräber (Auftrag) Auftrag, Pflichtenheft E An A Si
07.0151 Friedhofgärtner (Auftrag) Auftrag, Pflichtenheft E An A Si
07.0200 Militär, Schiesswesen Überschrift
07.0211 Schiesswesen, Allgemeines Schiessplakate anschlagen A Aa Si
07.0212 Schiessanlage Röthenbach i. E. Gemeindebeiträge an baulichen Unterhalt E An A Si
07.0213 Schiessanlage Süderen Si
07.0214 Militärschiessanlage Rouchgrat Si
07.0215 Pistolen- und Kleinkaliberschiessanlage Fischbach Si
07.0221 Rekrutierungen und Entlassungen Si

07.0241 Militär, Einquartierungen

Vereinbarung militärische Einquartierungen
ändern, kündigen

E An A Si

07.0241 Militär, Einquartierungen

Aufgaben Ortsquartiermeister, 
Unterkunftsübergaben und -abnahmen bei 
militärischen Einquartierungen

A A Si

07.0242 Militärschäden, Schadenanzeigen
Abrechnung Strassenunterhalt Rouchgrat
mit Armee

A Si

07.0251 Mobilmachungsvorbereitungen Si
07.0300 Zivilschutz, Bevölkerungsschutz Überschrift

07.0311 Allgemeines Zivilschutz
Koordination halbjährliche 
Zivilschutzeinsätze

A A Si

07.0321 Schutzraumplanung
Erstellen und Nachführen 
Zuweisungsplanung

Aa A Si

07.0331 öffentliche Schutzräume Unterhalt E A At Si

07.0341 private Schutzräume
Koordination periodische 
Schutzraumkontrollen

E A Si

07.0351 Schutzraumersatzbeiträge
Anträge für Entnahmen aus 
Ersatzbeitragsfonds

E A Si

07.0361 Alarmierung, Sirenenfernsteuerung jährlicher Sirenentest durchführen M Aa A Si
07.0371 Rekrutierungen und Entlassungen Si
07.0400 Niederlassung und Aufenthalt Überschrift

07.0411 Einwohnerkontrolle
Einwohnerkontrolle führen, An- und 
Abmeldungen

A P

07.0411 Einwohnerkontrolle
Listenauskünfte im Rahmen des
Datenschutzreglementes

E/A P

07.0412 Zivilstandsmeldungen Publikation Zivilstandsmeldungen A P

07.0451 Fremdenkontrolle
administrativer Vollzug inkl. externer und 
interner Meldungen Ausländer

A P

07.0500 Gewerbepolizei Überschrift
07.0511 Gewerbepolizei, Gewerbebewilligungen P
07.0521 Gewerbeverzeichnis Gewerbeverzeichnis führen E A P
07.0521 Gewerbeverzeichnis Organisation Gewerbeapéro E A Aa P
07.0531 Arbeitsrecht, Schichtbewilligungen, Nachtarbeit P
07.0541 Warenautomaten, Spielautomaten P
07.0551 Reklamewesen (ohne Baubewilligung), Betriebswegweiser Gesuche Betriebswegweiser bewilligen E A FiBa
07.0600 Feuerwehr Überschrift
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

07.0611 Stab, Mannschaft, Einteilungen, Entlassungen Rekrutierung organisieren und durchführen E Aa A Si
07.0621 Einsatzberichte Feuerwehr, Brandfälle Rechnungsstellung an Verursacher A M/E Si

07.0622 Feuerwehrersatzabgaben
Liste Wehrdienstersatzabgabe prüfen, 
Gesuche Befreiung

E An Aa A Si

07.0623 Inspektion Feuerwehr jährliche Inspektion durch GVB E A Aa Si

07.0641 Hydranntennetz, Löscheier, Wasserbezugsorte

Kontrolle, Unterhalt und Reparaturen an 
Löschreserven und Wasserbezugsorten 
soweit nicht durch externe Fachfirmen

E A Si

07.0641 Hydranntennetz, Löscheier, Wasserbezugsorte Hydrantennetz kontrollieren E A Si
07.0651 Material, Fahrzeuge Unterhalt Fahrzeuge organisieren E/A Si
07.0661 Alarmierung, Sirenenfernsteuerung Nachführung Dossier Alarmstelle E M M A M Si
07.0700 Gebäudeversicherung Überschrift
07.0711 Feueraufsicht Wahl E A P
07.0721 Kreiskaminfeger Wahl E A P
07.0731 Gebäudeverzeichnis, Gebäudenummerierung Gebäudenummern zuteilen A/E FiBa

07.0731 Gebäudeverzeichnis, Gebäudenummerierung

Nachführung Gebäudeverzeichnis, 
Vollständigkeitskontrolle 
Gebäudeversicherung gem. Liste GVB

A FiBa

07.0800 Gesundheitswesen, Gesundheitspolizei Überschrift

07.0801 Gesundheitswesen, Allgemeines
Gemeindebeitrag an Unterhaltskosten
Defibrillatoren

E M/An A So

07.0811 Krankheiten, Epidemien, Pandemien, Impfwesen Vollzugsarbeiten auf Gemeindeebene E M/An A So

07.0821 Trinkwasserkontrollen, Quellkontrollen
regelmässige Trinkwasserproben 
entnehmen und an Labor schicken

K A VE

07.0821 Trinkwasserkontrollen, Quellkontrollen
Veröffentlichung Ergebnisse 
Trinkwasserproben im LOS

A VE

07.0821 Trinkwasserkontrollen, Quellkontrollen Massnahmen aus Kontrollen E An A Aa M/A VE
07.0831 Lebensmittelinspektion Angebot für private Trinkwasserproben Aa A VE
07.0841 Schlachtanlagen, Fleischschau P
07.0861 regionales Gesundheitszentrum Eggiwil Entscheid über finanzielle Beteiligung E M/An A So
07.0900 Abfallentsorgung, Kehrichtentsorgung Überschrift
07.0911 Altlastenkataster VE
07.0912 Sachplan Abfall VE

07.0921 Kehrichtabfuhr

Vertrag Kehrichtsammeltransporte mit Kropf 
Rudolf anpassen (im Rahmen des 
Kehrichtverbandes rechtes Zulggebiet)

E An VE

07.0922 Gewerbecontainer, Containerplomben
Gebührenhöhe muss in der Kehrichtregion 
rechtes Zulgtal bestimmt werden

VE

07.0931
Spezialsammlungen (Papier, Karton, Glas, Altöl, Metalle, 
Textilsammlung, etc.)

Vereinbarung Textilsammlung E M/An A Aa VE

07.0931
Spezialsammlungen (Papier, Karton, Glas, Altöl, Metalle, 
Textilsammlung, etc.)

Organisation diverser Entsorgungsangebote E M/An A Aa At At VE

07.0941 Grünabfälle, Kompostierung Grüngutsammlung organisieren E A VE
07.0951 Kadaverbeseitigung VE
07.0961 wilde Deponien illegale Entsorgungen, Rechnungsstellung E A At VE

07.0971 Kehrichtgebühren
Höhe der Kehrichtgebühren im Rahmen des 
Reglementes festsetzen

E M M A M VE

07.0971 Kehrichtgebühren
Fakturierung Kehrichtgrundgebühren inkl. 
Gewerbe und Landwirtschaft

A VE

07.0971 Kehrichtgebühren Inkasso Kehrichtgrundgebühren A VE
07.1000 Gastgewerbepolizei Überschrift
07.1011 Gastgewerbe, Betriebsbewilligungen Gesuche formell prüfen, Anträge an RSTA E A P
07.1012 Handel mit alkoholischen Getränken Gesuche formell prüfen, Anträge an RSTA E A P
07.1021 Gastgewerbliche Einzelbewilligungen Gesuche formell prüfen, Anträge an RSTA E A P
07.1031 Inspektionen Gastgewerbepolizei Kontrollen durchführen E A P
07.1100 Polizeiwesen, Ordnungspolizei, Sicherheitspolizei Überschrift
07.1111 Kantonspolizei Ressourcenvertrag mit EWG Langnau E An A Si

07.1112 Geschwindigkeitskontrollen
Vereinbarung Geschwindigkeitsanzeige mit 
EWG Signau, Trub und Trubschachen

E An A M VW

07.1112 Geschwindigkeitskontrollen
Geschwindigkeitsmessungen bzw.
Verkehrszählungen durchführen

E M Aa At VW

07.1121 Gemeindepolizei Massnahmen treffen E E E A A Si
07.1122 Handlungsfähigkeitszeugnisse Ausstellen A P
07.1123 Waffenerwerbsgesuche, Sprengstoffe, Feuerwerk Gemeindeberichte ausstellen E A P
07.1124 Polizeiliche Zustellungen, Amts- und Vollzugshilfe polizeiliche Zustellungen A A Si
07.1131 Öffentliche Anschlagestellen Aushang BFU-Plakataktionen Aa E/A VW
07.1141 Fundbüro Führen des Fundbüros A A P

07.1151 Hundeaufsicht, Tierschutz
Gemeindeberichte zu Vorfälle mit Hund, 
Meldungen VetD

E A Aa P

07.1152 Robidogs neue aufstellen, Unterhalt, Reparaturen Eb Aa A VW
07.1161 Wildhut, Wildschäden, Jagdwesen VW
07.1200 öffentlicher Verkehr, Tourismus Überschrift
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

07.1211 öffentlicher Verkehr, Regionalverkehr
Stellungnahmen zu regionalem 
Angebotskonzept ÖV

E M A VW

07.1212 BLS
Betreuung Bushaltestellen inkl. Eröffnung 
bzw. Schliessung von Haltestellen

E M A VW

07.1213 STI
Betreuung Bushaltestellen inkl. Eröffnung 
bzw. Schliessung von Haltestellen

E M A VW

07.1221 Tageskarten Gemeinde
Diese werden seit 31.12.2021 nicht mehr 
angeboten

07.1231 Poststelle
Poststellenangebot innerhalb der 
Zuständigkeit der Gemeinde definieren

E a

07.1241 Telefon, Swisscom
Ausbau Internetversorgung begleiten, bzw. 
vorantreiben

E A Aa VE

07.1242 Radio- und Fernsehempfang
Betreuung Mutationen/Rechnungen 
SERAFE AG

A VE

07.1251 Fremdenverkehr, Tourismus
touristische Angebote gestalten bzw. 
unterstützen

E A A P

07.1261 Luftfahrt, Fliegerei a

07.1271 Wanderbus Chuderhüsi
Leistungsvereinbarung mit Busland AG
im Rahmen der Finanzkompetenz

E A VW

07.1271 Wanderbus Schallenberg
Leistungsvereinbarung mit Postauto AG
im Rahmen der Finanzkompetenz

E A VW

07.1281 Camping, Fahrende Bei Bedarf Stellplätze zuweisen E A P
07.1282 Ferienwohnungen Angebote publik machen A P
07.1300 öffentliche Sammlungen Überschrift

07.1311 öffentliche Sammlungen
finanzielle Unterstützung im Rahmen der
Finanzkompetenz

E a

07.1321 Berner Jugendtagsammlung Durchführung der Sammlung Aa A Bi
07.1400 Justiz Überschrift

07.1411 Bussenverfahren
Bussenverfahren veranlassen, durchführen,
Bussen verfügen

E An A Si

07.1421 Strafregister, Strafvollzug Si
07.1500 Ausserordentliche Lagen Überschrift
07.1511 Regionale Führungsorganisation (RFO) Si
07.1521 Gemeindeführungsorganisation (GFO) Adressliste, Telefonliste führen A Si
07.1521 Gemeindeführungsorganisation (GFO) Mitglieder GFO bestimmen E An M A Si
07.1521 Gemeindeführungsorganisation (GFO) Ressourcenverzeichnis GFO erstellen E E M A Si
07.1531 Einsatz in ausserordentlichen Lagen Si
08.0000 Finanzen Überschrift
08.0100 Finanzplanung, Budget, Jahresrechnung Überschrift
08.0111 Finanzplan Finanzplan erstellen E M/An A FiBa

08.0112 Investitionsplanung
Aktivierungsgrenze für Investitionsausgaben 
festlegen

E FiBa

08.0112 Investitionsplanung Investitionsplan erstellen E M/An A FiBa
08.0121 Budget Budget erstellen E An M A FiBa
08.0131 Jahresrechnung Zahlungsanweisung regeln E FiBa

08.0131 Jahresrechnung
Buchhaltung führen, Kreditorenbuchhaltung A Aa FiBa

08.0131 Jahresrechnung Interne Verrechnungen festlegen E FiBa
08.0131 Jahresrechnung Verzinsung festlegen E FiBa
08.0131 Jahresrechnung Vollständigkeit der Einnahmen überprüfen A FiBa
08.0131 Jahresrechnung Inventare einfordern A FiBa

08.0131 Jahresrechnung
Verzeichnis über Mitgliedschaften + 
Haftungen erstellen und Nachführen

A FiBa

08.0131 Jahresrechnung
Debitoren, Rechnungsstellung allgemeine 
Fakturen

A FiBa

08.0131 Jahresrechnung
Rechnungsabschluss, Jahresrechnung 
erstellen

E An M A Aa FiBa

08.0132 Rechnungsprüfungsberichte Rechnungsprüfung und Zwischenrevision A Aa Aa FiBa
08.0200 Finanz- und Lastenausgleich Überschrift
08.0211 Finanzausgleich, Allgemein Bevölkerungsstatistik nach FILAG A FiBa
08.0211 Finanzausgleich, Allgemein Finanzstatistik erstellen A FiBa

08.0212 Mindestausstattung und Disparitätenabbau
Meldung über den Bezug der 
Gemeindesteuern und Wohnbevölkerung

K A FiBa

08.0213 Geotopografischer Zuschuss Kontrolle, Administration A FiBa
08.0214 Soziodemografischer Zuschuss Kontrolle, Administration A FiBa
08.0221 Lastenausgleiche, Allgemein FiBa
08.0222 Lastenausgleich Lehrerbesoldungen Pensenmeldung erstellen A Bi
08.0222 Lastenausgleich Lehrerbesoldungen Kalkulation und Kontrolle der Abrechnung A Bi
08.0222 Lastenausgleich Lehrerbesoldungen Kontrolle, Administration A Bi
08.0223 Lastenausgleich Sozialhilfe Kontrolle, Administration A FiBa
08.0224 Lastenaufgleich Ergänzungsleistungen Kontrolle, Administration A FiBa
08.0225 Lastenausgleich Familienzulagen Kontrolle, Administration A FiBa
08.0226 Lastenausgleich Öffentl. Verkehr Kontrolle, Administration A FiBa
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

08.0227 Lastenausgleich neue Aufgabenteilung Kontrolle, Administration A FiBa
08.0300 Kredite, Darlehen FiBa

08.0311 Darlehen
Liquiditätsplanung erstellen/kurzfristige 
Darlehen und Kapitalaufnahmen

E M A FiBa

08.0312 Investitionshilfedarlehen FiBa

08.0321 Bürgschaften
Bürgschaftsverpflichtungen eingehen im 
Rahmen der Finanzkompetenz

E E FiBa

08.0400 Vermögensverwaltung Überschrift
08.0401 Mehrwertsteuer Mwst.-Abrechnungen erstellen A FiBa

08.0411 Finanzvermögen
Entscheide über Vermögensverwaltung
im Rahmen der Finanzkompetenezen

E E FiBa

08.0421 Verwaltungsvermögen
Entscheide über Vermögensverwaltung
im Rahmen der Finanzkompetenezen

E E FiBa

08.0431 Wertschriften Aufbewahren, Verwalten A A FiBa

08.0441 Fonds
Antrag für Änderung von 
Zweckbestimmungen

E A FiBa

08.0441 Fonds Verwenden der verfügbaren Mittel E A FiBa
08.0441.1 Fonds Gemeindeentwicklung FiBa
08.0441.2 Fonds Gemeindebibliothek FiBa
08.0441.3 Fonds Futura Emmental FiBa
08.0451 Legate FiBa
08.0451.1 Legat Tschanz-Dornig Hans Gesuche um ein Stipendium E A P
08.0451.2 Legat Baudere Roger FiBa
08.0451.3 Legat Aegerter Lina FiBa
08.0451.4 Legat Schulbezirk Oberei FiBa
08.0461 Stiftungen FiBa
08.0461.1 Stiftung Turm Verdankung der Spenden A FiBa
08.0461.1 Stiftung Turm Spendentafel nachführen A At FiBa
08.0471 Verrechnungssteuer Verrechnungssteuer zurückfordern K A FiBa
08.0500 Grundeigentum, Gemeindeliegenschaften Überschrift
08.0511 Gemeindeliegenschaften, Allgemeines FiBa
08.0551 Hochbauten Unterhalt und Reparaturen E Eb A Aa FiBa

08.0551 Hochbauten
Mietzinse festsetzen, Mietverträge 
abschliessen

E A FiBa

08.0551 Hochbauten
Inkasso Mietzinse, 
Nebenkostenabrechnungen erstellen

A FiBa

08.0551 Hochbauten
Bewilligung Benützungsgesuche 
Gemeindeliegenschaften inkl. Fakturierung

E An A M FiBa

08.0551 Hochbauten
Inkasso aus Benützungsbewilligungen 
Gemeindeliegenschaften

A FiBa

08.0551.1 Gemeindehaus Dorf 6, Parz. 885 FiBa
08.0551.10 Wehrdienstmagazin Oberei 319, Parz. 1005 (BR) FiBa
08.0551.11 Aussichtsturm Gauchernwald 255A, Parz. 705 FiBa
08.0551.12 Fussgängerbrücke Rambach 349a, Parz. 911 FiBa
08.0551.13 ehem. Schulhaus Gauchern 260, Parz. 38 FiBa
08.0551.14 ehem. Schulhaus Oberei 349, Parz. 484 FiBa
08.0551.15 Mehrzweckanlage Rössliplatz FiBa
08.0551.2 altes Schulhaus Dorf 1, Parz. 34 FiBa
08.0551.3 Schulhaus Dorf 2a, Parz. 939 FiBa
08.0551.4 Lehrerwohnhaus Egg 259, Parz. 923 FiBa
08.0551.5 Mehrzweckanlage Hübeli 33, Parz 422 FiBa
08.0551.6 Zivilschutzanlage Hübeli 33B, Parz. 939 FiBa
08.0551.7 Aufbahrungshalle Dorf 25a, Parz. 43 FiBa
08.0551.8 Spritzenhaus Dorf 2, Parz. 42 FiBa
08.0551.9 Spritzenhaus Chuderhüsi 255, Parz 733 FiBa
08.0561 Grundstücke ohne Hochbauten FiBa
08.0562 Verpachtungen Pachtverträge abschliessen E A FiBa
08.0600 Inkassowesen Überschrift
08.0611 Mahnungen, Betreibungen Überwachen Inkasso A FiBa
08.0611 Mahnungen, Betreibungen Betreibungsverfahren einleiten E A Aa FiBa
09.0000 Steuern Überschrift
09.0100 Steueranlagen, Steuerstatistiken Überschrift
09.0111 Steueranlagen Steueranlage festsetzen E An FiBa
09.0111 Steueranlagen Gemeindeleitdaten an Steuerverwaltung A FiBa
09.0121 Steuerstatistiken Steuerstatistik führen A FiBa
09.0131 Veranlagungsbehörde, Informationen Steuerverwaltung FiBa

09.0141 Steuerbuchhaltung

Steuerbuchhaltung führen, 
Einnahmenabrechnungen und 
Ertragsabrechnungen

A A FiBa

09.0200 Steuerveranlagungsverfahren Einkommens- Überschrift
09.0211 Steuerregister Steuerregister führen A FiBa

09.0231 Steuerveranlagungen

formelle Kontrolle Steuererklärungen,
Eingangskontrolle bzw. Versandkontrolle
Gemeindemeldungen M1

A FiBa
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

09.0231 Steuerveranlagungen

Wohnsitzverfahren bei 
Wochenaufenthaltern, prüfen des 
steuerrechtlichen Wohnsitzes

A FiBa

09.0241 Steuerveranlagung nach Art. 41 Gesuche prüfen und mit Antrag weiterleiten A FiBa

09.0251 Steuerteilungen natürliche Personen

Steuerteilungsfälle überwachen,
Steuerteilungen prüfen, 
Vollständigkeitskontrolle Anzahl 
Steuerteilungsfälle

A FiBa

09.0300 Steuerveranlagungsverfahren verschiedene Steuern Überschrift

09.0311 Juristische Personen (Gewinn und Kapitalsteuern)

Steuerteilungsfälle überwachen,
Steuerteilungen prüfen, 
Vollständigkeitskontrolle Anzahl 
Steuerteilungsfälle

A FiBa

09.0321 Quellensteuern Steuerregister führen A FiBa
09.0331 Grundstückgewinnsteuern Veranlagungsverfügungen prüfen A A FiBa
09.0341 Liegenschaftssteuern Steueranlage festsetzen E An FiBa

09.0341 Liegenschaftssteuern
Steuerregister führen, Meldungen Steuer-
verwaltung bearbeiten

A FiBa

09.0351 Hundetaxen Hundetaxen festsetzen E An FiBa

09.0351 Hundetaxen
Rechnungsstellung inkl. 
Hundedatenabgleich und Inserat Anzeiger

A FiBa

09.0351 Hundetaxen Inkasso Hundetaxen A FiBa

09.0361 Kirchensteuern
Kirchensteuerregister führen, Meldung an 
Kirchgemeinde

A FiBa

09.0371 Nach- und Strafsteuern FiBa
09.0381 Erbschafts- und Schenkungssteuern FiBa

09.0391 Sonderveranlagungen
Veranlagung der Sonderveranlagungen 
prüfen

A FiBa

09.0400 Amtliche Bewertung Überschrift
09.0411 Bewertungsgrundlagen, Allgemeines FiBa
09.0421 Grundbuchmeldungen Grundbuchmeldungen in Liste erfassen A FiBa

09.0431 Neubewertungen, Nachschätzungen
bauliche Veränderungen anmelden, 
Nachschatzungen veranlassen

A A FiBa

09.0431 Neubewertungen, Nachschätzungen Ablage Amtliche Bewertung nachführen A FiBa

09.0431 Neubewertungen, Nachschätzungen
Eigenmietwerte ausscheiden oder löschen 
lassen

A FiBa

09.0600 Siegelungswesen Überschrift
09.0611 Siegelungsprotokolle Siegelungsverfahren durchführen A Aa FiBa

09.0621 Steuerinventare
(Anordnung Steuerinventar erfolgt durch 
RSTA)

FiBa

09.0631 Erbschaftsinventare Erbschaftsinventar anordnen E A FiBa
09.0900 Steuerinkasso Überschrift

09.0911 Steuerausstände, Ausstandslisten
Steuerausstände kontrollieren, 
Rückstellungen bestimmen

A FiBa

09.0921 Steuererlass Steuererlassgesuche behandeln E A FiBa
10.0000 AHV-Zweigstelle Überschrift
10.0001 AHV-Büro Kontrolle der AHV Zweigstelle A A Aa So
10.0002 Allgemeines Ausgleichskasse So
10.0100 Beiträge AHV, IV, EO, ALV Überschrift
10.0111 Abrechnungspflichtige (SE, AG, NE) Abrechnungspflichtige erfassen A So

10.0112 Lohnbescheinigungen
Lohnbescheinigungen erheben, kontrollieren 
und weiterleiten

A So

10.0113 Versicherungsausweise Versicherungsausweise bearbeiten A So
10.0200 Kinder- und Familienzulagen Überschrift

10.0201 Kinderzulagen
Anmeldungen Kinderzulagen prüfen und 
weiterleiten

A So

10.0202 Familienzulagen
Anmeldungen Familienzulagen prüfen und 
weiterleiten

A So

10.0300 Erwerbsersatz und Mutter-/Vaterschaftsentschädigung Überschrift
10.0301 Erwerbsersatzabgabe (EO) Soldmeldekarten prüfen und weiterleiten A So

10.0302 Mutterschaftsentschädigung (MSE)
Anmeldung Mutterschaftsentschädigungen 
prüfen und weiterleiten

A So

10.0303 Vaterschaftsentschädigung (VSE)
Anmeldung Vaterschaftsentschädigung 
prüfen und weiterleiten

A So

10.0400 AHV, IV, HE und Ergänzungsleistungen Überschrift

10.0401 AHV, IV, HE

Rentenanmeldungen prüfen und weiterleiten,
Betreuung Rentenbezüger

A So

10.0401 AHV, IV, HE Anmeldungen Hilflosenentschädigungen A So

10.0402 EL
Anmeldungen Ergänzungsleistungen prüfen 
und weiterleiten

A So
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Bezeichnung nach Archivplan

Aufgabenträger

Aufgaben

Aufgabenträger

Nr.

10.0402 EL
Revision Ergänzungsleistungen prüfen und 
weiterleiten

A So

10.0402 EL
Krankheitskostenrückerstattungen prüfen 
und weiterleiten

A So

951 638

Legende Vom Gemeinderat Röthenbach i. E. an seiner Sitzung vom 27.02.2023 beschlossen:
A Ausführung
Aa Ausführung im administrativen Bereich Der Präsident: Der Sekretär:
At Ausführung im technischen Bereich
An Antrag
E Entscheid
Eb Entscheid im Rahmen des bewilligten (Budget-)Kredites sig. Matthias Sommer sig. Christian Bichsel
K Kontrolle
M Mitsprache/Mitwirkung/Mitbericht
I Information Inkrafttreten

Das Funktionendiagramm tritt per 01.03.2023 in Kraft. Das Inkrafttrten wurde im Anzeiger Oberes Emmental
Ressorts Nr. 09 vom 02.03.2023 publiziert.

a alle Ressortleiter
BI Bildung
FiBa Finanzen, Steuern und Bauwesen Der Gemeindeverwalter
P Präsidiales
SI Sicherheit
SO Soziales
VE Ver- und Entsorgung sig. Christian Bichsel
VW Verkehr und Wirtschaft
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