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Die Einwohnergemeinde RoOthenbach i. E. ist eine mittelgrosse
Landgemeinde im obersten Zipfel des Emmentals. Eingebettet in
einer fur das Emmental typischen Hugellandschaft bildet sie
zusammen mit 38 anderen Gemeinden den Verwaltungskreis
Emmental. Die Gemeindeverwaltung erbringt fur rund 17200
Einwohner:innen als erste Anlaufstelle vielseitige Dienstleistungen.

Infolge Neuorientierung der bisherigen Stelleninhaberin suchen wir
per 1. November 2025 oder nach Vereinbarung eine oder einen

Verwaltungsangestellte:n (40 %)

lhre Aufgaben

* In lhren vielseitigen Aufgabenbereich fallen insbesondere die
Arbeiten der Bauverwaltung (Baubewilligungsverfahren,
Voranfragen, Baupolizei und dgl.), welche Sie mit Unterstltzung
einer externen Bauverwaltung weitgehend selbstandig erledigen.

« Sie sind verantwortlich fur die Fakturierung der einmaligen
Anschlussgebuhren Wasser, Abwasser sowie Fernwarme.

» Sie helfen bei der Unterhaltsplanung und der Verwaltung der
Gemeindeliegenschaften mit.

» Bei Bedarf unterstutzen Sie das Team beim allgemeinen
Telefon- und Schalterdienst.

» Bei der Betreuung von Lernenden leisten Sie im Fachbereich
Bauwesen Unterstutzung.
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Ihr Profil

Sie verfugen uber eine kaufmannische Grundausbildung sowie
Berufserfahrung im Bereich offentliche Verwaltung. Kenntnisse im
bernischen Bauwesen sind von Vorteil. Sie besitzen gute EDV-
Kenntnisse (inkl. eBau) und sind gewandt im mundlichen und
schriftichen Umgang mit Privaten und Amtsstellen. Die konstruktive
Zusammenarbeit mit den Behorden und die Kundenorientierung
sind Ihnen wichtig. Inhre Belastbarkeit erleichtert es Ihnen, auch in
hektischen Zeiten den Uberblick zu behalten.

Das bieten wir

* ein kollegiales, dynamisches Team

» abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung
« einen modernen Arbeitsplatz mit zeitgemasser Infrastruktur

Ein kleines, motiviertes Team freut sich, gemeinsam mit lhnen die
vielfaltigen Aufgaben und Herausforderungen einer oOffentlichen
Verwaltung zu meistern. Fuhlen Sie sich angesprochen?

Wenn ja, senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an
die Gemeindeverwaltung Rothenbach, Herrn Christian Bichsel,
Dorf 6, 3538 Rothenbach i. E. oder info@roethenbach.ch. Weitere
Gemeindeinformationen finden Sie unter www.roethenbach.ch.
Allfallige Fragen beantwortet der Gemeindeverwalter gerne:
Christian Bichsel, Tel. 034 491 10 26, ch.bichsel@roethenbach.ch
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